Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

TERMO DE REFERENCIA — Lei n° 14.133/2021
SERVIGOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Processo Administrativo n°® SEMA-PRO-2023/07973

Termo de Referéncia n° 010/2023/GEPI/SEMA
Orgéo: Secretaria de Estado de Meio Ambiente de Mato Grosso
NUmero da Unidade Orgamentaria: 27101

Unidade Administrativa Demandante: Geréncia de Patriménio Imobiliario - GEPI

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.  Contratacdo de servigo especializado de desmontagem, transporte e remontagem de 01 (um) sistema de
arquivo deslizante mecanico marca Aceco, composto por 01 (um) médulo duplo deslizante e 01 (um) mddulo
fixo terminal e 01 médulo deslizante terminal de 4 (quatro) metros, e outro composto por 01 médulo duplo
deslizante, 01 médulo fixo terminal e 01 modulo deslizante terminal de 3 metros incluindo manutencdo
preventiva e corretiva com a escovacdo de trilhos, lubrificacdo de catracas e correntes e substituicdo de pecas,
parafusos, buchas, chavetas e carreteis, para atender a demandas da Secretaria de Estado de Meio Ambiente de
Mato Grosso, nos termos da tabela abaixo, conforme condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

. UNIDADE
ITEM/| CODIGO = VALOR VALOR
LOTE| SIAG ESPECIFICAGAO MEDDI?DA QTD UNITARIO| TOTAL

Servico de desmontagem, transporte e remontagem de
01 sistema de arquivo deslizante mecanico marca
ACECO, composto por 01 modulo duplo deslizante, €
1 | 1109648 |2t Modulo fixo terminal e 01 moédulo deslizantel o |1 | Reg 400,00 | R$9.400,00

terminal de 4 metros, incluindo manutencéo preventiva
e corretiva com a escovagéo de trilhos, lubrificagdo de
catracas e correntes e substituicdo de pecas, parafusos,

buchas, chavetas e carreteis. Servigo.

Servico de desmontagem, transporte e remontagem de
01 sistema de arquivo deslizante mecanico marca
ACECO, composto por 01 médulo duplo deslizante, 0]
maddulo fixo terminal e 01 mddulo deslizante terminal
de 3 metros, incluindo manutengdo preventiva ¢
corretiva com a escovagdo de trilhos, lubrificacdo de
catracas e correntes e substituigdo de pegas, parafusos,
buchas, chavetas e carreteis. Servigo.

2 1110800 Servico 1 |R$3.850,00 | R$3.850,00

VALOR TOTAL GLOBAL: R$ 13.250,00 (treze mil e duzentos e cinquenta reais

1.2. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 13.250,00 (treze mil e duzentos e cinquenta reais).
1.3. Regime de Execucdo Indireta, prestagdo dos servigos de forma ndo continua, sem dedicagdo de méo de
obra exclusiva.
1.4. O quantitativo a ser contratado foi dimensionado da seguinte forma: Por se tratar de servigo Gnico e que
deve ser prestado, na integra, por um (01) Gnico prestador de servigos ndo ha possibilidade de parcelamento.
1.5.  Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, por possuir padroes bem definidos
de desempenho e qualidade objetivamente definidos, mediante especifica¢des usuais adotadas no mercado.
1.5. A Categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra—se em:

(X ) DESPESA DE CUSTEIO
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() Capacitacédo
() Consultoria/Auditoria/Assessoria/Servigos de Tl

2. VIGENCIA DA CONTRATACAO

2.1. Por se tratar de contratacdo de servi¢o com entrega imediata, ndo havera contrato, que poderd ser substituido
por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem
de execucéo de servigo.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. Considerando que o Arquivo Setorial da SEMA-MT se encontra com sua lotagdo fisica méaxima,
averiguou-se a necessidade de otimizar os espagos com a aquisi¢ao de arquivos deslizantes. Vindo de encontro a
essa necessidade a Secretaria de Estado de Fazenda de Mato Grosso disponibilizou um médulo de 4 (quatro)
metros e outro de 3 (trés) metros de arquivo deslizante Aceco para doagdo. A contratacdo é necessaria para trazer
a Geréncia de Arquivo Setorial da Secretaria de Estado de Meio Ambiente de Mato Grosso um mdédulo de arquivo
deslizante, com a finalidade de otimizar o espago de guarda, proporcionando melhorias na gestdo de arquivamento
da SEMA-MT.

4, DESCRICAO GLOBAL DA SOLUCAO

4.1.  Asolucdoa ser contratada consiste em Execugao de servicos para desmontagem, transporte e remontagem
de 01 (um) sistema de arquivo deslizante mecanico marca Aceco, composto por 01 (um) modulo duplo deslizante,
e 01 (um) mddulo fixo terminal e 01 (um) mddulo deslizante terminal de 4 (quatro) metros, e outro composto por
01 mddulo duplo deslizante, 01 mddulo fixo terminal e 01 mddulo deslizante terminal de 3 metros incluindo
manutencdo preventiva e corretiva com a escovagao de trilhos, lubrificacdo de catracas e correntes e substitui¢do
de pegas, parafusos, buchas, chavetas e carreteis.

5. FUNDAMENTACAO PARA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA

5.1. A modalidade licitatéria adotada para a selecdo da proposta mais vantajosa sera a CONTRATACAO
DIRETA ELETRONICA, nos termos dos artigos 148 a 155 do Decreto 1525/2022 e art. 75, Il, da Lei
14.133/2021.

5.2. A escolha da Contratagdo Direta Eletronica (Art. 75, 11, Lei 14.133/2021) como forma de contratacéo,
decorre do fato de que o servico a ser contratado classifica-se como comum, sendo a desmontagem, transporte e
remontagem de 02 (dois) sistema de arquivo deslizante mecénico, serd Unico e com entrega imediata.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. Sustentabilidade
6.1.1. Deverdo ser observadas, também, durante a execugéo dos servicos, as orientacdes dos programas da
Administragdo Puablica e normativos especificos voltados para as praticas sustentaveis, no que se
refere ao cumprimento dos temas abaixo:
6.1.1.1. Economia de energia;
6.1.1.2 Economia em materiais plasticos descartaveis;
6.1.1.3 Economia de 4gua; e
6.1.1.4. Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas, lampadas
fluorescentes, equipamentos eletrbnicos, e 0s inerentes ao manuseio e
operacionalizacdo dos servicos prestados.
6.2. Indicacdo de marcas ou modelos (art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133/21):
6.2.1. N&o se aplica por se tratar de servico.
6.3. Vedacéo de utilizacdo de marca/produto.
6.3.1. Na&o se aplica por se tratar de servigo.
6.4. Indicagdo de marcas ou modelos como referéncia de qualidade. N&o se aplica.
6.5. Amostra e/ou prova de conceito: N&o se aplica.
6.6. Exigéncia de carta de solidariedade: N&o se aplica.

7. EXECUGCAO DO OBJETO

7.1. Prazo de execucdo. Imediato.

7.2. O prazo de execugdo dos servicos sera de até 10 (dez) dias Uteis, com inicio em até 02 (dias) Uteis, a partir
do recebimento da ordem de servico pelo licitante vencedor da Contratacdo Direta Eletronica, na forma que
se segue:
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7.2.1. 1% Etapa: Desmontagem — a contratada providenciara a desmontagem dos arquivos deslizante,
localizado, atualmente, na Secretaria de Estado de Fazenda de Mato Grosso, situado no térreo do
complexo 2 da Secretaria de Estado de Fazenda de Mato Grosso, na Avenida Historiador Rubens
de Mendonga, n. 3.415, Centro Politico Administrativo, Cuiabd/MT.

A empresa deverd cuidar para que seja dada a devida prote¢do, de forma que as pecas e partes
desmontadas ndo sejam danificadas durante a remocgédo. A guarda de todo o material retirado é de
responsabilidade da contratada.

7.2.2. 2% Etapa: Transporte — A contratada providenciard o transporte dos arquivos deslizante da
Secretaria de Estado de Fazenda de Mato Grosso para o Arquivo Setorial da Secretaria de Estado
de Meio Ambiente de Mato Grosso. O transporte entre o local de desmontagem e montagem do
arquivo deslizante deverd ser realizado por conta e risco da contratada, de modo a manter a
integridade e funcionalidade do bem.

7.2.3. 3*Etapa: Montagem — A contratada providenciard a montagem dos arquivos deslizante no Arquivo
Setorial da Secretaria de Estado de Meio Ambiente de Mato Grosso, bem como, a realizagdo da
manutencéo preventiva e corretiva com a escovagdo de trilhos, lubrificacio de catracas e correntes
e substituicdo de pecas, parafusos, buchas, chavetas e carreteis que se mostrem necessarios.

7.3. Os servigos serdo prestados, preferencialmente, de segunda-feira a sexta-feira, das 07h30 as 17h.
Todavia, deve-se observar o horario de funcionamento do 6rgédo ou entidade contratante, que seré estipulado na
Ordem de Servico.

7.4. Caso o0 horario de expediente do contratante seja alterado por determinacgdo legal ou imposicdo de
circunstancias supervenientes, deverd ser promovida adequagdo nos horarios da prestacdo de servigos para
atendimento da nova situacéo.

7.5. Excepcionalmente, podera ser agendada a execucdo do servigo em dias e horarios ndo previstos acima,
desde que solicitado previamente pelo contratante e aceito pelo contratado. Havendo anuéncia do contratado, a
mesma deverd promover atendimento em finais de semana, feriados ou no periodo noturno quando necessario.
7.6. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado devera apresentar justificativa
ao contratante por escrito indicando o motivo e 0 prazo necessario para a execugao, que por sua vez analisara e
tomard as providéncias para a aceita¢do ou ndo das justificativas apresentadas.

7.7. Local de execugao.

7.8. A prestagdo dos servigos, incluido tudo que for necessario para a operacionalizagdo da prestacdo dos
servicos especificados neste Termo de Referéncia serdo realizados no (s) seguinte (s) endereco (s):

Desmontagem: Térreo do complexo 2 da Secretaria de Estado de Fazenda de Mato Grosso, na Avenida

Historiador Rubens de Mendonga, n. 3.415, Centro Politico Administrativo, Cuiabd/MT.

Montagem: Geréncia de Arquivo Setorial na Secretaria de Estado de Meio Ambiente de Mato Grosso, Rua

C, esquina com rua F, Centro politico Administrativo, Cuiabad/MT.

7.9. Forma de execugdo.
7.10. A execugdo contratual sera de forma indireta e o regime de execucgdo serd por prego global e imediata,
devendo observar as rotinas abaixo:

7.10.1 1® Etapa: Desmontagem — a contratada providenciara a desmontagem dos arquivos deslizante,
localizado, atualmente, na Secretaria de Estado de Fazenda de Mato Grosso, situado no térreo do
complexo 2 da Secretaria de Estado de Fazenda de Mato Grosso, na Avenida Historiador Rubens
de Mendonga, n. 3.415, Centro Politico Administrativo, Cuiaba/MT.

A empresa devera cuidar para que seja dada a devida protegdo, de forma que as pegas e partes desmontadas
ndo sejam danificadas durante aremocédo. A guarda de todo o material retirado € de responsabilidade
da contratada.

7.10.2 22 Etapa: Transporte — A contratada providenciara o transporte dos arquivos deslizante da
Secretaria de Estado de Fazenda de Mato Grosso para o Arquivo Setorial da Secretaria de Estado
de Meio Ambiente de Mato Grosso. O transporte entre o local de desmontagem e montagem do
arquivo deslizante deverd ser realizado por conta e risco da contratada, de modo a manter a
integridade e funcionalidade do bem.

7.10.3 32 Etapa: Montagem — A contratada providenciara a montagem dos arquivos deslizante no Arquivo
Setorial da Secretaria de Estado de Meio Ambiente de Mato Grosso, bem como, a realizagdo da
manutencdo preventiva e corretiva com a escovacao de trilhos, lubrificacdo de catracas e correntes
e substituicdo de pecas, parafusos, buchas, chavetas e carreteis que se mostrem necessarios.

8. VISTORIA
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8.1. E oportuna a realizacio de vistoria prévia do local onde serdo montados os arquivos deslizante, com o
objetivo de inteirar-se das condi¢cBes e grau de dificuldade existentes, buscando-se elidir alegacdes sobre
dificuldades quanto as condig¢Ges estruturais de instalagdo dos arquivos deslizantes, mediante prévio agendamento
junto a Geréncia de Patriménio Imobiliario, pelo telefone (65) 3613-7250.
8.2. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno das
condicOes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagio de
vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim.
8.3. O horério para realizagdo da vistoria serd de segunda a sexta-feira, das 09h horas as 17h horas, até 02
(dois) dias Uteis antes da realizagdo do certame licitatério, sendo possivel a disponibilizacdo de data e horario
diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia, caso seja solicitado pelo licitante em tempo hébil.
8.4. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacdo para a realizacdo da vistoria.
8.5.  Apods realizacdo da vistoria, o licitante deve emitir atestado de que realizou a vistoria e conhece o local
de prestacdo de servicos, devendo apresentar esse atestado junto com os demais documentos de habilitacéo.
8.6. A licitante podera optar por ndo realizar a vistoria, caso em que devera atestar o conhecimento pleno das
condicOes e peculiaridades da contratacdo, mediante declara¢do formal, podendo indicar que:

8.6.1. Conhece o local do servico, além das respectivas condigdes de execucdo e que em outro momento

ja compareceu no local.
8.6.2. Na&o conhece o local, contudo tem ciéncia das condi¢Ges e peculiaridades da contratacdo em sua
plenitude.

8.7. Em qualquer caso, a declaragdo devera ser firmada pelo responsavel técnico ou pelo responsavel legal
pelo licitante, que possua condicdes de se responsabilizar pela execucdo dos servicos a serem contratados.
8.8. A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das
instalagBes, davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servi¢os, devendo o
contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
9.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestéo e de execugdo, assim como o0s prazos e condi¢des
de conclusdo, entrega estdo indicados no item 10 deste termo de referéncia.

10. FISCALIZACAO CONTRATUAL

10.1. OJ/A contrato/ordem de Fornecimento devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas do Decreto Estadual n®1.525/2022 e da Lei n® 14.133/21, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

10.2. A execucdo do contrato/ordem de fornecimento devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is)
do contrato, ou, em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

10.3.  Os gestores e fiscais de contrato/ordem de fornecimento devem ser previamente designados, por portaria
geral ou especifica, respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, e cientificados de
forma expressa, preferencialmente por meio eletrénico, bem como os titulares e substitutos, conforme § 4° do art.
308 do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

10.4. N&o obstante o contratado seja o Unico e exclusivo responsavel pela execucdo do Contrato, o contratante
reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais
ampla e completa fiscalizagdo sobre a execugio do objeto contratado.

10.5. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operagdo, quando for o caso, serdo utilizadas as
seguintes definigdes:

10.6. Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle ou equivalente,
diretamente responsavel pela disponibilizacdo do bem as demais unidades administrativas do 6rgdo ou entidade,
devendo ser indicado em Contrato/ordem de fornecimento, sendo responsavel por aplicar as ag0es estabelecidas
no art. 14 do Decreto Estadual n° 1.525/2022, bem como:

10.6.1. Aplicar todas as determinacdes e normas de conduta, acompanhamento e fiscalizacdo de contrato
previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso houver, e aquelas decorrentes da legislagdo
aplicavel.

10.6.2. Aplicar as orientaces e determinagdes oriundas dos Orgéos de Controle Interno e Externo e as
previstas nos instrumentos legais.
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10.7. Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do Contrato, preferencialmente,
entre servidores que preencham os requisitos técnicos-profissionais aplicaveis, sendo responsavel por aplicar as
acOes estabelecidas no art. 15 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, bem como:

10.7.1. Prestar informag0es e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que for preciso.

10.7.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuicOes a ele incumbidas na legislagio aplicavel,

em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

10.8. A fiscalizacdo devera emitir informacéo ou relatdrio a respeito de todos os atos do contratado relativos a
execucdo do Contrato/Ordem de Fornecimento, quando couber, em especial quanto a aplicagdo de sancGes,
alteracOes, prorrogacgdes e rescisdo do Contrato;
10.9. A fiscalizacdo deverd, em seu relatério de avaliagdo da qualidade dos bens, identificar e quantificar as
ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no periodo de faturamento, com vistas a aplicar
multas/glosas no pagamento da fatura.
10.10. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao Relatdrio a ser elaborado
conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.
10.11. O Relatério é o ato administrativo que concretiza o recebimento provisorio.
10.12. O fiscal do contrato/ordem de fornecimento anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucgdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados.
10.13. A operacionalizacdo e o controle da execug¢do contratual deverdo ser realizados por meio do Sistema de
Aquisices Governamentais - Contratos, disponibilizado pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo de
Mato Grosso.
10.14. O fiscal do contrato informaréa a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas convenientes,
a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.
10.15. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

10.15.1. Deixar a rea de prestacdo dos servicos livre e desimpedida.

10.15.2. Permitir o livre acesso dos empregados da empresa vencedora para execugao dos Servicos.

10.15.3. Acompanhar a execug¢do dos servicos nos locais indicados.

11. CRITERIOS PARA RECEBIMENTO DOS SERVICOS
11.1. RECEBIMENTO PROVISORIO/DEFINITIVO
11.1.1. Apos o recebimento provisorio, caso seja constatada incorrecdes sanaveis, serd concedido o prazo
de até 10 (dez) dias Uteis para a correcdo e sera feito novo recebimento provisorio;
Depois de verificada a conformidade com a especificacdo, qualidade e quantidade, sera feito o
recebimento definitivo no prazo de até 10 (dez) dias Uteis.

12. CRITERIOS DE HABILITAQAO
12.1. A apresentagdo dos documentos com o proposito de comprovar a habilitagdo sera feita na forma do art.
138, do Decreto Estadual n° 1.525/2022.
12.2. A Licitante devera apresentar, a titulo de habilitacdo, os documentos relativos a habilitacdo juridica, além
de declaragdes legalmente exigiveis e outros documentos exigidos por legislagao especifica ao objeto licitado,
conforme documentos relacionados na sequéncia.
12.3. Habilitacao juridica:

12.3.1. Contrato ou estatuto social atualizado;

12.3.2. Documento de identidade do sécio administrador e procurador, se houver, com a procuracéo

respectiva.

13.  PARTICIPACAO E BENEFICIOS DA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

13.1. Emobediénciaao inciso | do art. 48 da Lei Complementar n° 123/2006, alterada pela Lei Complementar
n°® 147/2014, esta licitagdo é de participacdo exclusiva das Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e
Microempreendedores Individuais definidas na referida Lei.

13.2. Nao sera admitida nesta licitacdo a participacédo de empresas que ndo se enquadrem como ME ou
EPP ou MEI, nos termos do artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006 incluindo as alteracbes da Lei
Complementar n° 147/2014, ou que, nessa condi¢do, estejam incluidas em alguma das excludentes hip6teses do
8§ 4° do art. 3° da mencionada Lei Complementar.

13.3. N&o ha reserva de cotas para a contratacdo de Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e
Microempreendedor Individual, pois o objeto licitado envolve contratagdo de servicos, sendo que o inciso 11, do
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art. 48, da Lei Complementar n° 123/2006 e do art. 81, VI, do Decreto Estadual n® 1.525/2022, imp&e o tratamento
diferenciado apenas quanto a aquisi¢do de bens de natureza divisivel.

13.4. A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual que quiser usufruir dos
beneficios concedidos pela Lei Complementar n® 123/2006 e Lei Complementar Estadual n°® 605/2018 devera
selecionar a opcdo no SIAG: <Microempresa ou Empresas de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual>,
antes do envio da proposta, e no momento da Habilitacgdo comprovar tal situagdo apresentando todos os
documentos solicitados neste Edital, bem como aqueles previstos na legislagéo vigente.

13.5. A falta de identificacdo no sistema antes do envio da proposta tal como indicado no subitem anterior,
impedira o licitante de usufruir de qualquer dos beneficios da Lei Complementar n® 123/2006.

14. PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

14.1. Nao sera permitida a participacéo de consorcios, pois ndo se trata de objeto complexo e de grandes
dimensdes. E, dadas as caracteristicas do mercado, as empresas podem, de forma isolada, participar da licitacéo,
atender as condigdes e os requisitos de habilitagdo previstos neste Termo de Referéncia, e posteriormente executar
0 objeto. A vedacdo a participagdo de consoércio, nesta situacdo, ndo acarretara prejuizo a competitividade do
certame, e facilitard a analise dos documentos de habilitacdo, que certamente sdo mais complexos em se tratando
de empresas reunidas em consorcio.

15. PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS

15.1. Nao serd admitida nesta licitagdo a participagdo de Cooperativas, pois a contratacdo em questdo é
uma prestacdo de servicos cujo modo de execugdo, usualmente executado no mercado em geral, demanda
requisitos proprios da relacdo de emprego, isto €, subordinacdo (hierarquia), pessoalidade e habitualidade
(jornada de trabalho) dos trabalhadores.

16. PROPOSTA DE PRECOS E JULGAMENTO
16.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na modalidade
DISPENSA DE LICITA(;AO, com fulcro no Art. 75, 11, da Lei 14.133/2021, sob a FORMA ELETRONICA,
com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
16.2. O modo de disputa adotado serd FECHADO.
16.3. Encerrada a fase de langamento de proposta, seré verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do pre¢o em relacdo ao estipulado para a
contratacdo.
16.4. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, podera haver
negociacdo com o fornecedor para obtencdo de condi¢des mais vantajosas.
16.5. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor prego, para
que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela Administragéo.
16.6. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratacéo.
16.7. Caso um fornecedor integre contrato utilizado para a formacédo do prego estimado ou tenha apresentado
orgamento para tanto, a sua contratacdo somente serd permitida se o valor ofertado na consulta eletronica for
igual ou menor aquele que compde o prego de referéncia, salvo justificativa constante nos autos.
16.8. Em qualquer caso, concluida a negociagédo, o resultado sera registrado no procedimento da dispensa
eletronica.
16.9. Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta “formulada em papel timbrado ou
carimbada com o CNPJ da empresa, datada e assinada por seu representante legal”, e, se necessario, de
documentos complementares, no prazo de 24 horas apds a solicitacéo.
16.10. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.
16.11. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

| - Contiver vicios insanaveis;

Il - Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a

contratagao;
11 - Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde
que insanavel.
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16.11.1. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.
16.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A planilha
podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracdo do preco.
16.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance subsequente, e,
assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

17. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
17.1. A contratacio sera atendida pela seguinte dotacéo:

Unidade Acdo (PAOCE) | Categoria/Grupo Regido | Fontede | Classificacdo/Elemento Valor
Orcamentéria de Despesa Despesa da despesa
27101 2005 Despesa de Custeio 9900 | 1.759.0000 3.3.90.39.069 R$ 13.250,00
Total 2023 | R$ 13.250,00

17.2.  Projeto/Convénio ou Instrumento Equivalente: Nao se aplica.

18. GARANTIA DO SERVICO

18.1. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

18.2. Todas as despesas que ocorrerem no periodo de garantia, tais como refazimento, troca, conserto,
substituico de pecas, transporte, mao-de-obra e manutengdo, no caso de apresentar imperfeicdo, correrdo por
conta do contratado, ndo cabendo ao contratante quaisquer dnus.

19. CRITERIO DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO
19.1. N&o haverd aferigdo e medicdo periddica dos servigos prestados, por tratar-se de servi¢os de natureza ndo
continua e, por se tratar de aquisicao por entrega imediata.

20. PAGAMENTO

20.1. O pagamento serd efetuado pelo CONTRATANTE em favor da CONTRATADA, mediante ordem

bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente. A data sera fixada de acordo com a

legislacdo para pagamento vigente no dmbito do Estado de Mato Grosso, em especial o Decreto n° 11 de 27 de

janeiro de 2015 e alteracdo pelo Decreto n° 85 de 05 de maio de 2015, apds a apresentacdo da nota fiscal/fatura

devidamente atestada pelo fiscal do CONTRATANTE.

20.1.1. Deveré constar, no corpo da Nota Fiscal emitida pela CONTRATADA, o nimero do contrato e o n° da

nota de empenho.

20.2.0 pagamento sera efetuado a CONTRATADA até o 30° (trigésimo) dia da apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo Fiscal de Contrato.

20.3.A liberacdo do pagamento ficara condicionada a apresentacdo dos seguintes documentos:

I — Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda da sede ou

domicilio do credor prevista no art. 1°, alinea “a” do Decreto Estadual n° 8.199 de 16 de outubro de 2.006.

Il — Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico

(FGTYS) prevista no art. 1°, alinea “c” do Decreto Estadual n° 8.199 de 16 de outubro de 2.006.

111 — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

20.4. O CONTRATANTE ndo efetuara pagamento de titulo descontado ou por meio de cobranga em banco,

bem como, os que foram negociados com terceiros por intermédio da operagao de factoring;

20.5. Todo e qualquer pagamento seré efetuado diretamente 8 CONTRATADA, na forma estabelecida nos

Subitens anteriores, eximindo-se a terceiros, por titulos colocados em cobranga, descontos, ficando estabelecido

que, em hipétese alguma, aceitara tais titulos, os quais serdo devolvidos INCONTINENT], a pessoa juridica

que os houver apresentado.

20.6. Os pagamentos ndo realizados dentro do prazo, motivados pela CONTRATADA, néo sdo geradores de

direito a reajustamento de precos.

21. REAJUSTE
21.1. Nao se aplica, pois ndo havera contrato.
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22. CONTRATO

22.1. Por se tratar de contratacdo de servico com entrega imediata, ndo havera contrato, que podera ser
substituido por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagao de
compra ou ordem de execucéo de servico.

23. PREPOSTO
23.1. O contratado devera manter preposto, aceito pela Administracdo, para representa-lo na execugdo do
contrato/ordem de fornecimento.

23.1.1. O preposto devera ser designado no ato da assinatura do contrato, indicando o nome completo,
nimero do CPF ou documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificagdo
profissional.

23.1.2. O preposto devera estar a disposicdo do contratante, quando for convocado pela fiscalizagao.

23.2.  Sdo atribuicdes do Preposto, dentre outras:

23.2.1. Comandar, coordenar e controlar a execugdo dos servigos contratados.

23.2.2. Zelar pela seguranca, limpeza e conservagdo dos equipamentos e das instalagcdes do contratante,
além da seguranga dos empregados do contratado colocados a disposicdo do contratante.

23.2.3. Cumprir e fazer cumprir todas as determinacdes, instrucdes e orientagdes emanadas da Fiscalizagdo
e das autoridades do contratante.

23.2.4. Acatar as orientagdes do contratante, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de
Seguranca e Medicina do Trabalho, desde que de acordo com a legalidade.

23.2.5. Apresentar informagdes e/ou documentacgdo solicitada pela Fiscalizacdo e/ou pelas autoridades do
contratante, inerentes a execucao e as obrigagdes contratuais, em tempo habil.

23.2.6. Reportar-se a Fiscalizagdo do contratante para dirimir quaisquer dividas a respeito da execugdo dos
servicos e das demais obrigagdes contratuais.

23.2.7. Estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servigos prestados e atender
prontamente a quaisquer solicitacdes do contratante.

23.2.8. Relatar & Fiscalizacdo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer irregularidade
observada.

23.2.9. Adotar todas as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer falhas detectadas na
execugdo dos servigos contratados.

23.2.10. Garantir que os empregados se reportem sempre ao contratado, primeiramente, e ndo a
Fiscalizacdo e/ou aos servidores do contratante, na hipdtese de ocorréncia de problemas
relacionados a execucdo contratual.

23.2.11. Realizar, além das atividades e tarefas que lhe forem atribuidas, quaisquer outras que julgar
necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestagdo dos servigos contratados.

23.2.12. Apor assinatura em documento/relatério de avaliacdo da execucdo do objeto contratado, quando
este ndo for remetido por mensagem eletronica com confirmagao de recebimento.

23.2.13. Encaminhar a Fiscalizagdo do contratante todas as Notas Fiscais/Faturas dos servigos prestados,
bem como toda a documentagdo complementar exigida.

24. OBRIGACOES DA CONTRATADA

24.1. Confirmar o recebimento da Ordem de Fornecimento em até 24 horas, contados a partir da convocacédo
formal, via e-mail, carta SEDEX, AR (Aviso de Recebimento) ou oficio.

24.2. Efetuar a entrega dos produtos ou realizar a execugdo dos servigos em perfeitas condi¢fes, no prazo e
locais indicados pelo CONTRATANTE, em estrita observancia das especificacbes do termo de referéncia,
acompanhado da respectiva nota fiscal.

24.3. Cumprir todas as leis e posturas federais, estaduais e municipais pertinentes e responsabilizar- se por
todos os prejuizos decorrentes de infragdes a que houver dado causa.

24.4.  Assumir, com exclusividade, todos os impostos e taxas que forem devidos em decorréncia do objeto da
contratagdo e quaisquer outras despesas que se fizerem necessarias ao cumprimento do objeto pactuado, inclusive
quanto ao transporte, carga e descarga, despesas com pessoas e apresentar 0s respectivos comprovantes quanto
solicitado pelo CONTRATANTE;

24.5. Responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de omissdes ou erros na elaboracdo de estimativa de
custos e que redundem em aumento de despesas para 0 CONTRATANTE.

24.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto da
contratagdo em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes de sua execugdo ou de materiais
nela empregados (art. 119, Lei 14.133/2021);
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24.7. Responder pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo no fornecimento dos produtos;

24.8. Respeitar as normas de controle de produtos e de fluxo de pessoas nas dependéncias do
CONTRATANTE;

24.9. Prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo CONTRATANTE, cujas reclamagdes se obrigam a
atender prontamente, bem como dar ciéncia ao CONTRATANTE, imediatamente por escrito;

24.10. Dispor-se toda e qualquer fiscalizagdo do CONTRATANTE, no tocante a entrega dos produtos ou a
execucdo dos servigos contratados;

24.11. Responder ao CONTRATANTE nos casos de qualquer tipo de autuagdo ou acdo que venha a sofrer em
decorréncia do fornecimento/execucdo em questdo, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados,
que envolvam eventuais decises judiciais, eximindo o CONTRATANTE de qualquer solidariedade ou
responsabilidade;

24.12. Comunicar imediatamente 20 CONTRATANTE qualquer alteracdo ocorrida no endereco, conta bancéria
e outros julgados necessarios para recebimento de correspondéncia;

24.13. Demais obrigagdes e responsabilidades previstas na Lei n°. 14.133/2021;

24.14. Fica vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto da contratagdo, a associacdo da empresa
Contratada com outrem, a cess@o ou transferéncia total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporacdo sem
autorizagdo expressa da CONTRATANTE.

24.15. Prover todos 0os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do fornecimento dos produtos ou
da execucdo dos servicos, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacdo de qualquer natureza.

24.16. Fiscalizar o perfeito cumprimento da entrega dos produtos/execucdo dos servicos a que se obrigou,
cabendo-lhe, integralmente, os 6nus decorrentes.

24.17. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

24.18. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servico para
representa-lo na execucdo do objeto (art. 118, da Lei n°. 14.133/2021).

24.19. Comunicar, tempestivamente a CONTRATANTE, qualquer imprevisto ou atraso na entrega do
material/servigo objeto deste Termo, por forca maior ou alheio a sua vontade e controle, ficando a
CONTRATANTE responsavel pelo seu deferimento, ou ndo, do pedido de dilacdo/prorrogacéo de prazo de
entrega, aplicando as sangdes previstas neste contrato, bem como todas aquelas descritas na Lei 14.133/2021 e
suas subsidiarias.

25. OBRIGA(;C)ES DO CONTRATANTE
25.1. Determinar a execucdo do objeto quando houver garantia real da disponibilidade financeira para a
quitacdo de seus débitos frente 8 CONTRATADA, sob pena de ilegalidade dos atos.
25.2. Requisitar a entrega dos produtos/servigos estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais
informacdes que achar pertinentes para 0 bom cumprimento do objeto.
25.3.  Receber os produtos/servigos, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condigdes estabelecidas na
Ordem de Fornecimento.

25.3.1. Disponibilizar local adequado para a realizagdo da entrega.
25.4. Designar, servidor Fiscal dos servigos, ao qual caberé a responsabilidade de acompanhar, fiscalizar e
avaliar a execucdo dos servicos, conforme legislagdo vigente.
25.5.  Comunicar a empresa CONTRATADA sobre possiveis irregularidades observadas na entrega dos
produtos fornecidos ou dos servigos prestados, para imediata correcéo, solicitar o reparo, a correcdo, a remocéo
ou a substituicdo em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes.
25.6. Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento dos produtos ou no
fornecimento dos servicos.
25.7. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugdo da entrega dos produtos/servicos,
inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da CONTRATADA em suas
dependéncias, desde que respeitadas as normas de seguranca.
25.8. Notificar, por escrito, a CONTRATADA da aplica¢do de qualquer sangio.
25.9.  Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA efetuando os pagamentos
de acordo com a CLAUSULA QUINTA, deste Edital, Termo de Referéncia e Ordem de Fornecimento.
25.10. Efetuar o autorizo do pagamento na forma prevista neste Edital, Termo de Referéncia e Ordem de
Fornecimento.
25.11. Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e informacGes que se fizerem
necessarios a execucao da contratagdo e do fornecimento/prestacao.
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25.12. Notificar a CONTRATADA, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer
débitos de sua responsabilidade;

25.13. Fiscalizar a entrega do bem/servigo por um representante designado para esse fim, ao qual competira
dirimir as davidas que surgirem no curso do fornecimento/execucdo e de tudo dara ciéncia & Administragéo,
conforme artigo 117 da Lei Federal n® 14.133/2021;

25.14. A fiscalizacdo de que trata o subitem acima ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada pelos
danos causados diretamente & Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo da
contratagdo em conformidade com o artigo 120 da Lei Federal n® 14.133/2021.

26. GARANTIA CONTRATUAL
26.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugdo, tendo em vista que se trata de servigo com
entrega imediata.

27. MATRIZ DE ALOCACAO DE RISCOS
27.1. A matriz de alocagdo de riscos sera dispensada do contrato, nos termos do art. 247, §4°, |, do Decreto
Estadual n°® 1.525/2022, tendo em vista a natureza comum do objeto e da execucéo.

29. SANCOES
29.1. O Edital detalhara as regras, procedimentos e parametros do sancionamento administrativo.

30. LEGISLACAO APLICADA

30.1. Lein®14.133/2021 e alteragdes — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

30.2. Lei Estadual n°7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

30.3. Decreto Estadual n° 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n° 14.133/2021, no ambito da Administragdo
Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato Grosso.

30.4. Lei Complementar n® 123/2006 — Normas ME e EPP.

30.5. Lei Estadual Complementar n°® 605/2018 — ME, EPP ¢ MELI.

30.6. Lein®12.690/2012 - Disp0e sobre a organizacao e o funcionamento das Cooperativas de Trabalho.

30.7. Lei complementar n° 116/2003 - Dispde sobre o Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza, de

competéncia dos Municipios e do Distrito Federal.

30.8. Instrucdo Normativa n® 1.234/2012 - Dispde sobre a retencéo de tributos nos pagamentos efetuados pelos

Orgéos da Administragio Publica.

30.9. Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Préticas de sustentabilidade ambiental.

31. PUBLICO ALVO
31.1. Os servigos a serem contratados destinam-se ao atendimento da Secretaria de Estado de Meio Ambiente
de Mato Grosso.
Cuiabé, 30 de maio de 2023.
Elaborado por:
Acelino Capistrano Pereira Neto
Analista de Desenvolvimento Econémico Social

Geréncia de Patrimonio Imobiliario
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TERMO DE ANALISE, APROVACAO E AUTORIZACAO

1 - ANALISE E APROVACAO:

Analisamos e aprovamos 0 Termo de Referéncia n°® 010/2023/GEPI/SEMA, seus anexos e

constatamos a regularidade dos autos.

Valdinei Valério da Silva
Secretario Adjunto de Administragdo Sistémica
GSAAS/SEMA-MT

2 — AUTORIZACAO:

Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n°® 010/2023/GEPI/SEMA, AUTORIZO a
realizacdo do Certame Licitatorio na modalidade DISPENSA DE LICITACAO, a ser
realizado na forma indicada no Termo de Referéncia, no processo administrativo e na legislacdo

vigente.
Data: 30/05/2023.

Alex Sandro Antonio Marega
Secretario Adjunto Executivo
GSAE/SEMA-MT
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